Escola Camilo Guia de Apoio - Renovagao de Matricula
Castelo Branco Ano letivo 2024/2025

Guia de Apoio - Renovagao de Matricula

O seguinte documento € um guia de apoio ao Encarregado de Educagéo no processo
de renovagdo de matricula do seu(sua) educando(a) através da plataforma

InovarConsulta.

1.° — Aceder ao InovarConsulta

e Aceda ao InovarConsulta pelo seguinte link:

o https://eccb-angola.inovarmais.com/consulta/app/index.html#/login

e Inserir os dados de acesso atribuidos pela Escola
o Login: e-mail do(a) Encarregado de Educacgao

o Senha: senha de acesso ao portal InovarConsulta

inovaronsuta @
E-mail do EE ola Camil ancs,

\Ex la Camilo Castelo Brance, Angola

senhado EE |

N

Idioma: PT
squeci-me dasenha | Ativar aces:
Agradecimentos

ATENCAQ: Caso tenha
alguma dificuldade no
acesso ao Inovar, deve
enviar e-mail para
inovar@ecch.school

Contactos:

i) Powered by Inovar+AZ

2.° — Selecionar o(a) aluno(a) para renovacao de matricula

e Selecionar o(a) aluno(a), clicando na fotografia, no nome ou no botao cinzento.

e-mail do(a) EE A Estoniies  EMersegen G Mtarar senhs i Alunos () Fechar sesio
#inovar Ous o

Alunos

Ansizas lita

clicar

Peadie cpunian a0 diretor de turma.
Nome do(a) aluno(a)
>
N.° processo: xxxx Total de falas:
Injustificads:

Nome do(a) aluno(a) Total de faltas
Injustificadss: >
N.° processo: xxxx
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3.° — Renovacao de matricula
e Nos menus superiores, selecionar “MATRICULAS ELETRONICAS” e clicar em

“Renovacéao”.

Escola Camilo Castelo Branco, Angola
Ano letivo 2023/24

HINICIO i= MATRICULAS ELETRONICAS ~ iS QUESTIONARIOS + i= CADERNETA DIGITAL « IS ATIVIDADES + S AVALIACOES ~

clicar

e Depois de clicar em “Renovagao”, realiza um conjunto de passos sequenciais nesta
secc¢ao:

o 1.° Passo — Renovacéo

= Apresentagao dos dados do Encarregado de Educagao do ano atual.
(Caso pretenda atualizar é no passo seguinte.)

= No campo das “Observagdes”, pode-se redigir algum tipo de informagéo associada ao
pedido de renovagao de matricula que se considere pertinente para conhecimento dos
Servigos Administrativos da Escola.

=  Depois clicar em “Seguinte”.

o 2.° Passo — Atualizacdo de Dados

®  Aqui é possivel atualizar os dados do(a) aluno(a), do Encarregado de Educacéo e dos
Pais.
(Atengao: caso o EE seja o Pai ou a Mae, os dados tém que corresponder.)

* E recomendado que se adicione/anexe documentos atualizados na zona do “Anexo”.
(exemplo: Cartdo de Cidadao atualizado do aluno.)

="  No campo das “Observagdes” pode-se registar outros aspetos que se consideram Uteis
para o processo de renovagao.

=  Depois clicar em “Seguinte”.

(Caso aparega uma mensagem com destaque a vermelho, a mesma identifica os dados em falta ou mal
preenchidos. Deve corrigir e clicar em “Seguinte” novamente.)

o 3.° Passo — Questionario

®"  Preenchimento do questionario “Ficha de Renovagéo”.

(Existem campos de preenchimento neste passo que s&o obrigatérios, estando identificados com um asterisco
*))
=  Depois clicar em “Seguinte”.

4.° — Finalizacao

e Sera gerado eletronicamente um documento “renovagao” em pdf com todos os dados
preenchidos durante este procedimento de renovagéo de matricula.
¢ O Encarregado de Educacao deve assinar esse documento e entregar na Secretaria

da Escola ou enviar através do endereco eletronico ecch.renovacao@outlook.com,

dentro do prazo estabelecido para as renovagdes de matricula.

A Secretaria da Escola entrara posteriormente em contacto com o Encarregado de Educagéao para
informar sobre o estado/parecer do pedido de renovagao de matricula efetuado.

Qualquer duvida neste procedimento deve entrar em contacto através do enderego eletrénico
eccb.renovacao@outlook.com.
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